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Fecha y Hora de 
la Reunión 

01/04/2026 
Hora de Inicio: Hora de Finalización: 

8:00 a.m. 12:00 m. 

Lugar de la 
Reunión 

UNITEC Tipo Reunión 
Virtual  

Presencial 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN 

- Desarrollar el cierre de la formación en habilidades socioemocionales, promoviendo 

un espacio de reconocimiento emocional inicial, reflexión sobre los aprendizajes 

adquiridos durante el proceso y fortalecimiento de los vínculos grupales mediante un 

acto simbólico de reconocimiento y cierre. 

TEMA(S) TRATADO(S) (ORDEN DEL DÍA) 

 
- Momento de apertura  

- Reconocimiento de la emoción de llegada  

- Reflexión sobre aprendizajes  

- Acto simbólico de cierre  

- Cierre de la jornada 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

En la fecha señalada, se llevó a cabo la última jornada de formación en habilidades 
socioemocionales, en la cual se desarrollaron diferentes actividades orientadas al cierre del 
proceso. 
 
Inicialmente, se realizó un espacio de reconocimiento de la emoción de llegada, permitiendo 
a las y los participantes identificar y expresar su estado emocional al inicio de la jornada, 
favoreciendo un ambiente de confianza y apertura. 
 
Posteriormente, se generó un espacio de reflexión colectiva enfocado en el reconocimiento 
de los aprendizajes adquiridos durante el proceso formativo. En este momento, las y los 
participantes compartieron aquello de lo que se dieron cuenta a lo largo de la formación, 
resaltando cambios, aprendizajes significativos y elementos que aportan a su vida personal 
y relacional. 
 
Finalmente, se llevó a cabo un acto simbólico de cierre, en el cual se realizó la entrega de 
diplomas como reconocimiento a la participación y compromiso. Así mismo, se promovió un 
espacio de reconocimiento mutuo, donde las y los participantes expresaron de manera 
colectiva valoraciones positivas entre sí, fortaleciendo el sentido de grupo y cierre del 
proceso. 
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CONCLUSIONES 

La jornada permitió consolidar los aprendizajes desarrollados en habilidades 
socioemocionales, evidenciando procesos de reflexión, apropiación y reconocimiento tanto 
individual como colectivo. El acto de cierre fortaleció los vínculos grupales y dio un sentido 
significativo a la culminación del proceso formativo. 

 

COMPROMISOS 

COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA DE 
ENTREGA 

RESPONSABLE 
SEGUIMIENTO 

    

    

 

PARTICIPANTES DE LA REUNIÓN 

N° Nombre  Dependencia
/Entidad 

E-mail Firma 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

Nota. La sección “Participantes de la reunión” estarán en blanco cuando la reunión NO implique toma de decisiones, así:  
Medios Virtuales: se anexará el listado de asistencia que genera el aplicativo Teams o el formulario de asistencia desarrollado en el 
aplicativo Forms.  
Medio Presencial: se anexará al acta el formato de listado de asistencia F-FI-1381. 
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